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	   نموذج أخير للمقال :       ( أحمد حسن الزيات تحت عنوان " الإسلام دين القوة ")
	1.أن يكون حيا بعيدا عن الجمود ، ومثيرا للدهشة والإعجاب ، وقادرا على استقطاب أذهان السامعين .
	2.الأسلوب الفصيح الذي لا يصعب فهمه ولا يكون ركيكا مبتذلا ، مع الحرص على التنويع في الأداء.
	3.أن تكون الأفكار مترابطة متسلسلة .. مع الاستفادة من أسلوب القصة والتمثيل والإتيان بالمضادات وتفنيدها..
	4.التدرج في العرض من الأهم فالمهم ومن العام إلى الخاص ...
	    ثالثا : الخاتمة :
	 تشكل خلاصة الخطبة ، لذا وجب أن تتضمن الأفكار الرئيسة موجزة مركزة في فكرة شاملة كافية .. ومن الضروري أن تكون عباراتها قوية مثيرة للعاطفة مؤثرة في الوجدان .  

	كيف تلخص موضوعا أو رسالة ؟
	المقال
	الخاطرة
	      قفا نبك من ذكرى حبيب ومنزل    *     بسقط اللوى بين الدخول فحومل 
	                ترى بعر الآرْآم في عرصاتها    *     وقيعانـها كأنـه حب فلفل 
	  أنواع الندوة :


	البطاقات :
	تعبير موجز يعتمد على عبارات معدودة ، لإيصال المعنى المراد بطريقة مختصرة  وهي تختلف عن الرسالة ؛ لأن لها عناصر محددة لا تقوم إلا بها ، وتقترب البطاقات من الرسالة إذا أطنب صاحبها.
	ومن أنواعها:
	الدعوة:وتشمل : حضور حفل أو مؤتمر أو ندوة ،كمجلس الآباء ،أو حفل
	زفاف أو غيرها من المناسبات . 
	التهنئة: وتشمل: مناسبات النجاح أو الشفاء من مرض أو الحصول على وظيفة ،
	أو قدوم مولود وغيرها.
	الاعتذار :ويشمل : الاعتذار عن حضور مناسبة ، أو عن حدوث خطأ وغيرها.
	الشكوى من وضع اجتماعي: كممارسة عادة خاطئة، أو خلق مذموم وغيرها. 
	ابني العزيز.........                           حفظه الله

	    والدي الحبيب حفظه الله ورعاه من كل سوء ومكروه   
	ما الشكوى ؟
	 متى تكتب الشكوى ؟ ولمن تكتب ؟

	نموذج لكتابة الشكوى : 
	سعادة رئيس بلدية  …………                                المحترم
	بسم الله الرحمن الرحيم
	نموذج لكتابة التقرير :              بسم الله الرحمن الرحيم



